Sadan opdaterer du din kalender.

1. Start med at bruge en computer og find vores webside www.humanizer.dk

I hgjre hjgrne skal du klikke pa Log pa.

< C & htips://humanizer.dk

e
Facebook | Linkedin 3% + O Logpa

FLEKSIBILITET REKRUTTERING VIKARBUREAU JOBS@GENDE / VIKAR OM 08 KONTAKT

3. Dit username er din mailadresse og dit password har du valgt selv i velkomstmailen.

a. Har du glemt dit password skal du trykke pa "Har du glemt dit password?”. Her skal du taste din
mailadresse ind og efter max 5 minutter skal du modtage en e-mail. | den e-mail er der et link du skal
trykke pa. Her skal du nulstille dit password. Derefter skal du ga til Log pa igen.

4. Her ser du pa faneblad 1 dine personlige oplysninger og pa naste faneblad er kalenderen.

& Februar 2019 <

Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lardag Sondag

5. Opdaterer en enkelt dag

Mandag Tirsdag Onsdag Torsd

12 Februar 2013 =

Hyfad vil du registrere?

Klik pa en dato og veelg i rul ned menuen hvad der passer bedst.
Hvornar veelger du hvad:

Hele dagen Du kan arbejde alle dggnets 24 timer inkl. nattevagter
Indsaet et tidsrum Her kan du taste et bestemt tidsrum eks. 07:00-15:00
Arbejde hos anden arbejdsgiver  Huvis du er i skole eller har et andet arbejde skal du vaelge dette



6. Opdaterer en hel uge
(_— Februar 2019 <
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag

Uge & Februar 201%

Hvad vil du registrere?

(Alle sndre marksringer | denne uge flemes. Dog ikke vagter
Der bliver kun indsat pa Torsdag, Fredag, Lerdsg, Sandsg)

22 z

Klik pa ugenummeret og vaelg i rul ned menuen, hvad der passer bedst.

Hvornar veelger du hvad:

Hele dagen Du kan arbejde alle dggnets 24 timer inkl. nattevagter

Indszet et tidsrum Her kan du taste et bestemt tidsrum eks. 07:00-15:00

Arbejde hos anden arbejdsgiver  Huvis du er i skole eller har et andet arbejde skal du vaelge dette

7. Fjern markeringer. Dette bruges hvis du skal @ndre i en opdatering du allerede har lavet.
& Februar 2019 <
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag

Uge & Februar 201% x

Hvad vil du registrere?

(Alle ndre markeringer i denne uge fames. Dog ikke vagter.
Der bliver kun indsat pa Torsdag. Fredag, Lerdag, Sandag)

radighed &
kl. nattevagter

22 2z

Nu har du opdateret kalenderen og vi kan se, hvornar du er til radighed og hvornar vi ikke skal spgrge dig om

vagter. Her er et eksempel pa en opdateret uge.
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Hvis dagen er hvid, har du ikke opdateret din kalender og du risikerer at du derfor ikke vil blive tilbudt
arbejde. Vi prioriterer de vikarer som opdaterer deres kalender.

Eks.
Hvis du vil opdatere mandag til fredag, sa vaelg hele ugen og derefter fjern markering lgrdag og sgndag.



